
顺德职业技术学院校史馆开放管理办法

顺德职业技术学院校史馆是学校重要的校史文化宣传和

爱国主义教育阵地,为了充分发挥校史馆的文化育人功能，以优

质的服务宣传展示学校发展历史和建设成就，特制定本办法。

一、开放原则

1．校史馆向符合规定的团体及个人免费开放。

2．参观者应遵守学校的相关规章制度和本规定。

二、开放对象

1．本校师生、校友、学生家长及社会各界友好人士。

2．本校各单位部门组织的团体参观者。

3．党政机关、企事业单位、社会团体、大中小学等校外

单位组织的团体参观者。

三、开放时间

1．校史馆位于李佘少鸿楼一楼，校史馆日常开放时间：

周三下午 2:00 至 5:00，周五上午 9:00 至 11:30（如需讲解请预

约），周六、日、寒暑假及法定节假日闭馆。团体参观不受日

常开放时间限制，周一至周五均可预约参观。

2．如有特殊情况或临时变更，以本馆公告为准。

四、预约方式

1.个人参观：凭身份证、工作证、学生证或校园卡等个人

有效身份证件入馆，按规定登记个人信息后入馆参观。



2.团体参观：指 10 人以上（含 10 人）的参观团。校内外

团队预约参观,需提前 3 个工作日在企业微信“校史陈列馆入馆

参观”提交参观预约申请（校外团体需联系校内相关单位提交

参观申请）。

3.预约讲解：校史馆可为观众提供讲解，讲解服务至少提

前 3 个工作日在企业微信“校史陈列馆入馆参观”提交参观预

约申请。

五、参观要求

（一）基本要求

1．参观者应爱护馆内展品和公共设施，确保公共财产安

全。禁止触摸、损坏馆内展品或私自带走各类展品等，禁止随

意触动馆内消防器材、各类开关等设施设备。

2．参观者应妥善保管个人物品，相互礼让，文明参观。

禁止追逐嘻闹、大声喧哗等扰乱正常参观秩序的行为。

3．未成年人参观须由成年看护人全程陪同并保障其人身

安全。因未成年人的违规或不当行为造成安全事故的，由看护

人承担责任。

4．禁止携带危险物品、宠物等进馆。馆内严禁明火，禁

止吸烟。馆内禁止用餐和喝饮料，相关垃圾应随身带走或丢弃

在指定垃圾桶内。

5．未经许可，禁止非本馆工作人员在展厅内自行讲解或

宣讲，禁止为工作人员拍照或录像。



6．遇突发事件时，参观者应遵照工作人员或应急标识的

指引，迅速撤离至安全区域。

（二）团体参观附加要求

1．参观组织单位应提前 3 个工作日预约，本馆将视具体

情况确定并告知团队参观时间。对于未经预约的团体，本馆不

予接待。

2．参观团队须按时到馆，凭预约信息至本馆前台登记备

案；逾时 30 分钟的，所预约的团体参观自动取消。

3．参观团队应在本馆工作人员引导下有序参观，团队组

织者应全程跟团参观。团队人数较多时，参观团队应按本馆工

作人员安排分批次入馆参观。

4．对预约信息与实际参观者不符、不遵守参观秩序的团

队，本馆有权拒绝接待或取消其参观资格。

5．由校外各类中介、培训机构、旅行社等盈利单位组织

的团体参观，本馆不予接待。

6．遇学校临时有重要活动或因不可抗力导致无法按原计

划安排团体参观，本馆将及时通知参观单位，商议调整参观时

间。
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